RE: Actualizacion procedimiento activos

Lynda Joana Pefia Hurtado <lynda.pena@habitatbogota.gov.co>
Jue 07/10/2021 9:23
Para: Daniela Alexandra Mayorga Robayo <daniela.mayorga@habitatbogota.gov.co>

CC: Khaanko Norberto Ruiz Rodriguez <khaanko.ruiz@habitatbogota.gov.co>

Buenos dias Daniela,

Adjunto procedimiento PS05-PRO5 Clasificado y etiquetado informacion para firmas, de
antemano agradezco por la comprension y por tener en cuenta e incorporar todas las
recomendaciones metodoldgicas que se dieron.

El documento se proyecta con fecha del 8 de octubre para efectos de gestionar la firmay la
publicacion de este en el mapa interactivo entre el 8 y 11 de octubre. En caso de que, no se
envie el documento escaneado y firmado en estos dias, se debe modificar la fecha del
encabezado y control de cambios con la fecha en que se haga efectiva la firma y enviarlo
escaneado ese mismo dia para proceder a la publicacion.

Cordial saludo,

Lynda Joana Peifia Hurtado
Contratista

Subdireccién de Programas y Proyectos
Secretaria Distrital del Habitat
Teléfono: (+57) 1 358 1600 -

Bogotd, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15
arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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De: Daniela Alexandra Mayorga Robayo <daniela.mayorga@habitatbogota.gov.co>
Enviado: lunes, 4 de octubre de 2021 11:27

Para: Lynda Joana Pefia Hurtado <lynda.pena@habitatbogota.gov.co>

Cc: Khaanko Norberto Ruiz Rodriguez <khaanko.ruiz@habitatbogota.gov.co>
Asunto: RV: Actualizacién procedimiento activos

Cordial saludo estimada Lynda,

La presente con el fin de recomendarte por favor la revisidn de este procedimiento, ya que como
sabes la actualizacion de los activos de informacion esta préxima a vencerse.

Muchas gracias por tu colaboracion.

De: Daniela Alexandra Mayorga Robayo

Enviado: martes, 31 de agosto de 2021 19:58

Para: Lynda Joana Pefia Hurtado <lynda.pena@habitatbogota.gov.co>

Cc: Khaanko Norberto Ruiz Rodriguez <khaanko.ruiz@habitatbogota.gov.co>
Asunto: Actualizacién procedimiento activos



Cordial saludo estimada Lynda,

Una vez revisado el procedimiento Proc PS05-PRO5 Clasifi y etiquetado informacidn, teniendo en cuenta
el proceso de actualizacion del inventarios de activos de la entidad que se va a realizar préximamente, se
requiere actualizar dicho procedimiento, ya que se realiza modificacién de lineamientos de operacién,
actividades, entre otros y se elimina Guia PS05-IN69 Guia para la Identificacion de activosV1 teniendo en
cuenta que también se actualiza el formato de la matriz de activos donde se agrega el instructivo de
diligenciamiento.

Por lo anterior adjunto solicitudes respectivas, el procedimiento y formato de matriz de
activos de informacién actualizado, como también el normograma que ya se habia enviado
en el mes de junio cuando se solicitd la actualizacion por modificacion de la base legal.

Quedamos atentos a tus observaciones o cualquier duda.

Cordialmente,

Cordialmente,

Daniela Alexandra Mayorga Robayo
Contratista
y Subdireccién Administrativa - TIC
o Secretaria Distrital del Habitat

Teléfono: (+57) 1 358 1600 - 1209
Bogota, Colombia

"Antes de imprimir este mensaje, compruebe que es necesario hacerlo. Una tonelada de papel implica la tala de 15

arboles y el consumo de 250 mil litros de agua. El medio ambiente es compromiso de TODOS. "
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